
       
 
 
Le 15 mars 2024 
La Fédération Départementale des Chasseurs du Jura recrute : 
 
 

Un(e) opérateur(rice) de saisie  
pour la validation des Permis de Chasser 

Contrat saisonnier, rattaché au Pôle Administratif 
 
La fédération départementale des chasseurs du Jura est en charge de la gestion du patrimoine 
cynégétique du département. Elle conduit également de nombreuses actions parmi lesquelles, le suivi de 
la faune sauvage, la restauration d’habitats et la protection de la biodiversité. Elle assure un lien entre tous 
les territoires et les adhérents chasseurs du département. 
 

Identification du poste 

Rattaché au Pôle Administratif, sous la responsabilité du Régisseur de recettes et de son suppléant, 
l’opérateur(rice) de saisie assure la délivrance quotidienne des validations du permis de chasser.  
 

Missions principales 

- Saisir, imprimer et envoyer par courrier les validations du permis de chasser 
 

- Accueillir les chasseurs au guichet de la fédération et délivrer les validations sur place 
 

- Guider les chasseurs dans leurs démarches, communiquer les tarifs des différents types de validations 
et conseiller sur la formule de validation la mieux adaptée aux attentes 

 

- Editer et envoyer par courriers les carnets de prélèvement bécasse 
 

- Classer et archiver les documents de validation 
 

- Assister les membres du Pôle Administratif dans leurs tâches quotidiennes 
 

Profil recherché 

- Bonne maîtrise des outils informatiques 
- Motivation et grande rigueur exigée, sens de l’organisation et de l’autonomie 
- Capacité d’écoute, excellente expression orale et écrite, adaptabilité à différents publics 
- Aptitudes à travailler en équipe, polyvalence et disponibilité 
- Connaissance du milieu cynégétique serait un plus 
 

Conditions d’emploi et rémunération 

Type de contrat : CDD, contrat saisonnier du 20/05/2024 au 11/10/2024 
Durée hebdomadaire : 35 heures 
Rémunération : Selon dispositions de la Convention Collective Nationale des Personnels des Structures 
Associatives Cynégétiques 
Lieu de travail : Maison de la Nature et de la Faune Sauvage à Arlay (39140) 
 

Candidature 

Toute candidature doit être accompagnée d’un CV et d’une lettre de motivation. Adresser votre demande 
à l’intention de, Monsieur le Président, par courrier ou mail, à l’adresse : contact@chasseurdujura.com  

Merci d’indiquer dans l’objet du mail la mention : Offre d’emploi Guichet Unique 2024 2025 

mailto:contact@chasseurdujura.com

